TIETOSUOJASELOSTE Laatimispadiva 18.11.2024

Rekisterinpitdja
Helsingin Diakonissalaitoksen saatio sr.

Y-tunnus: 0116480-8
Alppikatu 2, 00530 Helsinki
Puhelinnumero: 09 77 501
Talousjohtaja Jukka Rautavalta

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@hdl.fi

Yhteyshenkil6

Tietosuojavastaava
Pilvi Karhula
Yhteystiedot: tietosuoja@hdl.fi

Lisaa yhteystietoja: +358 50 409 7909

Yksikko

Konsernipalvelut

Rekisterin nimi
M2 matka- ja kululaskujen hallintarekisteri

Yhteisrekisterinpitadjien nimet

Helsingin Diakonissalaitoksen sdatio sr. (y-tunnus 0116480-8); Rinnekodit Oy (y-tunnus 2574952-8);
Suomen Diakoniaopisto (y-tunnus 2756786-7)

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Matka- ja kululaskujen hallinta sekda maksaminen henkilostélle.

Kuvaus rekisterin tietosisallosta

Rekisterin pitda sisalladn henkilostosta seuraavat tiedot: henkildnumero, henkilétunnus, etunimet,
sukunimi, tydsuhteen aloituspvm, tyosuhteen paattymispvm, sahkopostiosoite, AD kayttajatunnus,
henkilén IBAN pankkitilinumero, esimiestieto, kustannuspaikka, henkilon osoite, postinumero ja
paikkakunta, kayttdjaryhma, johon henkil6 kuuluu (tyontekija, esimies, paakayttdja). Liitetietoihin sisaltyy
myos yhteistydkumppaneiden nimia.
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AD tunnus

Henkilénumero

Henkilétunnus

Kustannuspaikka

Kayttajaryhma (tyontekija, esimies, paakayttaja)
Nimi

Osoite

Pankkitilinumero

Sahkopostiosoite

Kasittelyperuste
Lakisdaateinen velvoite

Kuvaus henkil6tietojen vastaanottajista
Henkilotietojen kasittelijoitd ovat myos jarjestelméatoimittajat ja kdytdmme apuna ohjelmistorobotiikkaa.

Tietolahde
Rekisteroidylta itselta

Muusta ldhteesta

Kuvaus tietoldhteista
HR-rekisteri

Onko henkilotiedot annettava ja antamatta jattamisen seuraukset
Lakisaateinen velvollisuus, jos haluaa matkakulukorvauksen.

Henkilotietojen sailytysaika

Matka tai kulukorvausta sdilytetddn jarjestelmassa 2 vuotta, jonka jalkeen ne arkistoidaan. Ty6suhteen
paatyttya tiedot sdilyvat jarjestelmassa kohdassa paattyneet tydsuhteet 2 vuotta. Naihin tietoihin paasee
ainoastaan M2- jarjestelman Paakayttaja.
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Siirretaanko rekisterin tietoja EUn tai ETAn ulkopuolelle
Ei

Tehdaanko tietojen perusteella automaattisia paatoksia
Ei

Rekisterdidyn muut oikeudet
Henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman lainmukaista perustetta
Oikeus saada informaatio henkilotietojen kasittelysta

Oikeus saada paasy omiin henkiltietoihin

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Kuinka rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan
Kirjallisella pyynnolla, jonka osoittaa rekisterinpitdjadlle. Lomake rekisterdidyn oikeuksien kayttamiseksi
|6ytyy hdl.fi/tietosuoja-sivustolta.

Oikeus tehda valitus

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind jasenvaltiossa,
jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut,
jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Helsingin Diakonissalaitoksen saatio sr. 3 [3]



